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Projekta nostradato stundu registréSana

Ievads

Katra organizacija var bit pienemta sava at8kiriga darba stundu registréSanas sistéma. Intelektuala
darba daritajiem var nebut stundu uzskaite vispar.

Tiklidz $adas organizacijas sak piedalities ES projekta, jazina cik liels ir katra darbinieka ieguldijums
konkréta projekta izpilde. Seit novértéjumi ir nepienemami un nepiecie$ama preciza nostradato darba
stundu uzskaite katra darba uzdevuma veiksanai.

Iespéjamie nostradato stundu registréSanas veidi

1. Vispilnigaka ir elektroniska pieraksta sistema katram iestades darbiniekam, noradot konkréto darba
veidu un stundu skaitu katrai projekta aktivitatei, ieskaitot atvalinajuma, slimibas vai kvalifikacijas
celSanas laiku. Ménesa beigas ta tiek slégta un datus izmainit iesp&jams tikai personala departamenta
darbiniekiem. Pieraksti tiek glabati elektroniski un ir izmantojami visu veidu atskaitem.

2. Visvienkarsaka ir summara darba laika uzskaite meénesi (ieraSanas darba un aizieSana no ta) vai
stundu skaits projekta. Ménesa beigas darba pavaditas stundas tiek summétas.

3. ES projekta gadijuma ejams viduscel$: nepiecieSams uzskaitit nostradatas darba stundas katra
projekta aktivitate (pargjais darba laiks var nebiit tik precizi uzskaitits pa darba uzdevumiem). Sados
gadijumos katra iestade izstrada savu darba laika uzskaiti individuali.

Ieteicamais stundu uzskaites veids

Ieteicams izveidot uz Excel balstitu sisttmu darba dienu un stundu uzskaitei darbiniekiem, kuri
piedalas letvara programmas projektu realizacija. Katrs darbinieks veic taja ikdienas ierakstus. Ménesa
beigas tiek summétas darbinieku nostradatas stundas un izveidota kop€ja elektroniska tabula (master
spreadsheet) visu projektu parskatiem.

Sada vai lidziga veida stundu uzskaites sistéma lauj organizacijam izpildit letvara programmas
nosacijumus lieki nesarezgijot kop&jo sistému organizacija.

Piemers

Excel veidlapas paraugs (.pdf formata) pieejams:
http://www.finance-helpdesk.org/downloads/Timesheets1.pdf

Atruna

Sis un paréjo informativo lapu noliks ir celt zindSanu limeni par EK letvara programmu
finansialajiem jautajumiem. Tas nav juridiski saistosi dokumenti. Izdevums sagatavots sadarbojoties
EK IST Finance-NMS-IST projektam (Liguma numurs: 015481) un Latvijas Nacionalajam
kontaktpunktam. Abas Sis institicijas nodroSina konsultacijas savu iespéju robezas, tacu neparstav
Eiropas Komisijas oficialo viedokli un nenes atbildibu par jebkuriem finansialiem zaudéjumiem, kas
varétu biit radusies $is informdcijas izmantosanas rezultatd. Seit sniegtd informacija ir tikai pirma
palidziba un projektu pieteicejiem bitu javersas pec palidzibas pie Eiropas Komisijas oficialajiem
parstavjiem, Latvijas Nacionalaja kontaktpunkta vai pie EFPConsulting Ltd precizakas informdcijas
sanemsanai un neskaidro jautdjumu atrisinasanai.

Sagatavots péc:

e Grahama Feldmana “Recording Hours Guidelines” materialiem - 2005.gada 25.decembris, CPA
(Isr.), FCA (UK), EFPConsulting Ltd.: info@efpconsulting.com;

e Finansialo jautajumu rokasgramatas par Sestas letvara Programmas netieSajam darbibam -
http://www.cordis.lu/fp6/find-doc-management.htm#finguid;

e Finansialo jautajumu rokasgramatas latviskais tulkojums un informacija latvieSu valoda
pieejama Latvijas Nacionalaja kontaktpunkta pie Ingas Strantes (spie@latnet.lv) vai Dinas Bérzinas
(dinab@]atnet.lv)
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